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1  Snalaģenje u sustavu 

 

1.1 Izgled stranice 
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1.2 Navigacija 

 
Navigacija se sastoji od tri dijela:  

¶ javni dio  
¶ djelatniļki intranet 

¶ studentski intranet  
 

Korisnici koji nisu prijavljeni mogu pristupiti samo jav nom dijelu sustava. 
Korisnici u grupi Studenti  mogu pristupiti javnom dijelu i Studentskom 

intranetu (nedostupan za djelatnike), dok korisnici u grupi Djelatnici  
mogu pristupiti javnom dijelu i Djelatniļkom intranetu (nedostupan za 

studente).  
 

 
 

1.3 Prijava na sustav 

 

Djelatnici i studenti prijavljuju  se u  sustav koriġtenjem AAI@EduHr 

indentiet a, ako ne pos edujete AAI@Edu Hr  identitet molimo kontaktirajte 

informatiļku podrġku https://www.biol.p mf.hr/biol/informaticka_podrska  
 

 
Prva stranica koja se otvara pri prijavi za studente je Studentski intranet, 

a za djelatnike Djelatniļki intranet. Na toj se stranici nalazi pregled 
pretplata sadrģaja stranica koje korisnik prati (vidjeti opis portleta 

https://www.biol.pmf.hr/biol/informaticka_podrska
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Pretplata ).
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2  Pretplata  

2.1 Kako izgleda Pretplata? 

 

 
 

Pretplata je portlet koji prijavljenim korisnicima sustava omoguĺuje brz 

pregled njima zanimljivih informacija i sadrģaja. Rad s pretplatom 
moģemo podijeliti na dva dijela:  

¶ ureĽivanje pretplate 

¶ pregled sad rģaja 
 

Vrste sadrģaja na koje se moģete pretplatiti su: 
¶ obavijesti iz predmeta  

¶ obavijesti s drugih stranica  
¶ forum  

¶ sadrģaj 
¶ repozitorij  

 

2.2 Na ġto sam inicijalno pretplaĺen/a? 

 
Ovisno o grupi korisnika kojoj pripadate, pretplaĺeni ste na sljedeĺe 

sadrģaje: 
 

Dje latnici:  
¶ predmeti sa Zavoda na kojem djeluju  

¶ sve stranice na Djelatniļkom intranetu 
¶ Znanstveni i struļni rad 
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Studenti:  
¶ predmeti koje sluġaju tekuĺi semestar 

¶ sve stranice na Studentskom intranetu  
 

2.3 Kako pregledavati pretplatu? 

 

Da biste pregledali sadrģaje na koje ste pretplaĺeni, potrebno je otiĺi na 
stranicu Studentski intranet  (za studente) ili Djelatniļki intranet (za 

djelatnike). Ta je stranica poļetna stranica nakon prijave korisnika na 
sustav, ovisno o grupi kojoj korisnik pripada.  
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Svaka je vrsta  sadrģaja oznaļena vlastitom bojom. Obavijesti o 
promjenama su grupirane po stranicama na kojima se sadrģaj nalazi. Broj 

prikazanih obavijesti ovisi o korisnikovim postavkama pretplate. Ukoliko 
korisnik joġ nije proļitao novi sadrģaj, njegov naslov ĺe biti podebljan. 

Klikom na bilo koju od obavijesti prikazuje se stranica na kojoj je 
obavijest objavljena.  

 

Postoje dva  naļina ureĽivanja pretplate: 
¶ na svakoj pojedinoj stranici  

¶ na srediġnjem mjestu za pregled svih pretplata 

 

Na svakoj stranici  na kojoj se moģete pretplatiti na sadrģaj nalazi se 
portlet za pretplatu, obiļno u desnom stupcu stranice. 

 

 
 

Ukoliko ģelite pratiti sadrģaj ili promijeniti opcije pretplate na nekoj 
stranici, otvorite ģeljenu stranicu, te kliknite na UreĽivanje pretplata. 

 

 
 

Na stranic i se pokazuje popis svih trenutno postojeĺih vrsta sadrģaja ove 
stranice na koje se moģete pretplatiti. Oznaļite li opciju Na mail? , 

obavijest o promjeni u sadrģaju ĺe se poslati na Vaġu sluģbenu e-mail 

adresu upisanu u sustavu. Oznaļite li samo ime vrste sadrģaja, promjene 
u sadrģaju ĺete moĺi vidjeti na posebnoj stranici (vidjeti Kako pregledavati 

pretplatu? )  
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Ukoliko ģelite na jednom mjestu  vidjeti i urediti pretplate na stranicama 
koje pratite, odaberite Pregled ƛ ǳǊŜŚƛǾŀƴƧŜ ǎvih pretplata. 

 

 
 

U tab lici se prikazuju sve stranice na kojima ste pretplaĺeni na barem 

jednu vrstu sadrģaja. Ovdje moģete odabrati koje sadrģaje ģelite pratiti, te 
ģelite li primati obavijesti o promjena na Vaġu e-mail adresu. TakoĽer, 

klikom na Obriġi pretplatu moģete odjednom obrisati sve pretplate na 
ģeljenu stranicu. Promjene je potrebno spremiti klikom na gumb Spremi 

promjene  nalazi se na dnu tablice . 
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2.4 Kako mijenjati postavke pretplate? 

 

 
 

 
 

Unutar postavki pretplate, moģete promijeniti: 

 
¶ Broj prikazanih vijesti po ka tegoriji  ï broj obavijesti o promjeni 

sadrģaja unutar neke kategorije (Obavijesti, Repozitorij, Forum...) 
¶ Prikaģi (Samo naslov / Naslov i sadrģaj) ï prikazuje li se u pregledu 

pretplate samo naslov novog sadrģaja ili i poļetak teksta sadrģaju 
(tekst obavij esti, poruke na forumu...)  
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¶ Slanje obavijesti na mail (Svaki sat / Dnevno) ï ukoliko je 
odabrana opcija slanja na Vaġu e-mail adresu, obavijesti se mogu 

slati svaki puni sat ili jednom dnevno  
 

2.5 Student sam i nisam pretplaĺen na sve predmete koje pratim? 

 

Inicijalno ste pretplaĺeni na sve predmete koje u ovom semestru sluġate. 
Ukoliko imate nepoloģene predmete iz proġlih semestara, a ģelite ih dodati 

na popis ĂMoji predmetiñ, moģete ih dodati pretplatom na bilo koji sadrģaj 
sa stranica tog predmeta.  

 

3  Obavijes ti  

 

3.1 Kako izgledaju Obavijesti? 

 

 
 
Portlet Obavijesti  je jedan od najvaģnijih portleta ovog CMS sustava. 

Sluģi za brzo i jednostavno obavjeġtavanje korisnika o novim dogaĽajima i 
aktivnostima.  

 
Obavijesti imaju nekoliko dijelova:  

¶ naslov  
¶ saģetak 

¶ sadrģaj 
¶ pripadajuĺu sliļicu 

 

Saģetak je dio obavijesti koji se (uz sliļicu) pojavljuje na ģeljenoj stranici. 
Klikom na link ±ƛǑŜ na stranicu se dodaje i njezin sadrģaj.  

 

Na popisu obavijesti se nalaze i informacije o autoru, datumu i vremenu 

objavljivanja, te o dat umu i vremenu ureĽivanja, ako je vijest naknadno 
ureĽena. Ukoliko je dozvoljeno komentiranje obavijesti, desno od 

navedenih informacija postoji i link Komentiraj  s brojem trenutnih 
komentara na vijest.  
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Autor vijesti moģe podesiti razliļite opcije pri objavljivanju, poput:  
¶ stranice na koju vodi klik na sliļicu uz obavijest 

¶ postoji li detaljniji sadrģaj obavijesti ili samo saģetak 
¶ koje su kljuļne rijeļi u obavijesti (za pretraģivanje obavijesti) 

¶ kakav je status obavijesti (vidljiva, nevidljiva, predloģena ili 
arhivirana)  

¶ koji je prioritet obavijesti  

¶ moģe li se obavijest komentirati 
¶ u kojem vremenskom razdoblju ĺe vijest biti aktivna 

 

3.2 Tko moģe objaviti obavijest? 

 

Obavijest na odreĽenoj stranici moģe objaviti korisnik koji na toj stranici 
ima barem pravo izrade  sadrģaja (AUTHOR). Obavijest se osim na 

odreĽenoj stranici moģe objaviti/predloģiti i na dodatnim ponuĽenim 
stranicama (Studentski intranet te Djelatniļki intranet). Ako korisnik nema 

pravo izrade sadrģaja na toj stranici, ali ima pravo doprinosa stranici 

(WRITE), vijest se predlaģe, a urednici stranice (s ADMIN  pravima) ĺe ju 
potom moĺi odobriti i objaviti na stranici. 

 
 

4  UreĽivanje stranica kolegija 

 

4.1 Koje su nove moguĺnosti ureĽivanja stranica? 

 
Svaka stranica kolegija je zasebni Ăsiteñ ï Web sjediġte, te je osim 

uobiļajenih moguĺnosti koriġtenja portleta omoguĺeno otvaranje novih 
stranica na sjediġtu kolegija te kreiranje vlastitog izbornika kolegija. 

 

4.2 Tko moģe otvarati nove stranice? 

 
Nove stranice unutar stranica kolegija mogu otvarati korisnici koji im aju 

uredniļka (ADMIN) prava nositelji kolegija i asistenti .  
 

4.3 Kako otvoriti novu stranicu?  

Unutar svakog zavoda nalazi se popis predmeta. Kliknite na predmet koji 
predajte  
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Nako toga otvoriti ĺe se stranica vaġeg predmeta.  

 

 
 

Nova stranica otvara se na dva naļina: 
¶ otvaranjem menija desnim klikom tipke miġa na osnovnu stranicu 

(ime predmeta) (ili neku od veĺ otvorenih stranica) 
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¶ klikom na link Nova stranica  u administracijskoj traci  

 

 
  

 

 
Kako biste uspjeġno otvorili novu stranicu, potrebno je ispuniti polja u 

novotvorenom prozoru.  
 

 
 
¶ Kraĺi naziv stranice ĺe biti prikazan u navigaciji predmeta 

¶ Duģi naziv stranice ĺe biti prikazan nakon odlaska na stranicu, u 

naslovnoj traci  
¶ URL oznaļava adresu  pomoĺu koje se moģe pristupiti stranici  

¶ URL preusmjeravanja oznaļava adresu stranice na koju se 
prosljeĽuje novootvorena stranica. 

 
Unutar dijela Dodatne postavke  moģe se definirati Jezik 

(hrvatski/engleski), Izgled stranice (podrazumijevani je izgled sjediġta 
kojem stranica pripada), kljuļne rijeļ, moduli i dozvol e. 
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4.4 Kako promijeniti postavke stranice? 

Do promjene postavki stranice moģe se doĺi na dva naļina: 

 
¶ otvaranjem menija klikom desnom tipkom miġa na ģeljenu stranicu 

u Izborniku predmeta (lijevo iznad Glavnog izbornika), te odlaskom 
na  Postavke 

 

   
 

 
 

¶ kliko m na link Postavke u administracijskoj traci  

 

 
Prozor za promjenu postavki je identiļan prozoru za dodavanje nove 
stranice.  

 

4.5 Kako ureĽivati prava korisnika na stranici? 

 
Na svakoj stranici Web sjediġta korisnici mogu imati razliļite razine prava.  

 
Postoj e 4 razine prava:  
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¶ READ ï samo ļitanje sadrģaja 
¶ WRITE ï doprinoġenje stvaranju sadrģaja (komentari, diskusije, 

predlaganje obavijesti)...  
¶ AUTHOR ï kreiranje sadrģaja (pisanje obavijesti, dodavanje 

sadrģaja u repozitorij...) 
¶ ADMIN ï administracija stranice  

 

Korisnik koji posjeduje odreĽenu razinu prava automatski ima i sve niģe 
razine. Prava mogu ureĽivati samo korisnici s administratorskim ovlastima 

(ADMIN pravo).  
 

   
 

Do promjene prava na stranici moģe se doĺi na dva naļina: 

 
¶ otvaranjem menija klikom des nom tipkom miġa na ģeljenu stranicu 

u Izborniku predmeta (lijevo iznad Glavnog izbornika), te odlaskom 

na Prava  

¶ klikom na link Prava  u administracijskoj traci  
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UreĽivanje prava se sastoji od dva taba: 
 

¶ Pregled prava ï prava korisnika na trenutnoj strani ci 
¶ Propagiranje prava ï prijenos prava korisnika na podstranice 

(stranice Ăunutarñ trenutno odabrane stranice) 
 

U Pregledu prava  definiraju se prava za grupe korisnika i pojedinaļne 

korisnike. U sustavu postoji viġe grupa, posebno prilagoĽenih nastavi, te 
se davanjem prava grupi korisnika moģe znatno pojednostaviti proces 

administracije.  
 

 
 

Ukoliko ģelite promijeniti razinu prava grupi korisnika koja veĺ ima 
odreĽeno pravo na stranici, koristite oznaļavanje razine prava pored 

naziva grupe. Da bi promjene postale vaģeĺe, potrebno je kliknuti na 

gumb Spremi . Ako ģelite uskratiti sva prava grupi korisnika odaberite 

Izbaci .  

 

 
 

Ģelite li neku razinu prava dodijeliti grupi koja joġ nema prava koriġtenja 

stranice, potrebno je odabrati ģeljenu grupu iz padajuĺeg menija. 
Najļeġĺe koriġtene grupe su: 

 
¶ svi ï svi korisnici, ukljuļujuĺi i korisnike neprijavljene na sustav 

¶ studenti ï svi studenti prijavljeni na sustav  
¶ djelatnici ï svi djelatnici prijavljeni na sustav  

¶ admin_kraticaPredmeta ï svi administratori odreĽenog predmeta  
¶ studenti_kraticaPredmeta ï svi studenti koji trenutno sluġaju 

odreĽeni predmet 
 

Po odabiru ģeljene grupe, potrebno je odabrati razinu prava koju joj treba 

dodijeliti, te kliknuti na Dodaj pravo.  
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Ako ģelite urediti prava pojedinaļnom korisniku, postupak je isti kao za 

ureĽivanje prava grupa. Ako korisnik veĺ ima neku razinu prava na 
stranici, nakon promjene, potrebno je odabrati Spremi, da bi promjene bile 

prihvaĺene.. 
 

 
 
Ukoliko ģelite dodati pravo pojedinaļnom korisniku, unesite njegovo 

korisniļko ime. Kao pomoĺ pri upisu, u padajuĺem izborniku se pojavljuju 
korisniļka imena koja zadovoljavaju trenutni poļetak imena, pa ime 

moģete i odabrati iz izbornika. Nakon odabira razine prava, potrebno je 

potvrditi promjen u klikom na gumb Dodaj pravo.  

 

 
 

Propagiranje prava  je drugi tab  za ureĽivanje prava, koji sluģi za 
prijenos razina prava s trenutne stranice na podstranice. U prozoru se 

ispisuje popis podstranica.  
 

Administrator moģe odabrati na koliko se podrazina promjena odnosi 
(jedna, dvije ili  sve), te ġto se dogaĽja u sluļaju sukoba dvaju veĺ 

postavljenih prava (postavljanje prava s trenutne stranice, ostavljanje 
prava s podstranice ili postavljanje prava s trenutne stranice uz brisanje 

svih ostalih prava).    
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4.6 Ġto znaļe opcije ĂObjavi javnoñ/ĂSkloni objavuñ?  

 

   
 

Ukoliko ģelite da stranica bude dostupna i anonimnim korisnicima sustava, 
moģete ju javno objaviti, odabirom opcije Objavi podstablo javno iz menija 

(klikom desnom tipkom miġa na ģeljenu stranicu u navigaciji) odnosno 

Skloni objavu podstabla ili tǊƛƪŀȌƛ ǳ ƴŀǾƛƎŀŎƛƧƛ. 

 

 

4.7 Ġto znaļe opcije Ă u navigacijiñ/ĂSakrij iz navigacijeñ? 

 

   
 

Ukoliko ģelite prikazati stranicu u navigaciji korisnicima koji mogu 
pristupiti toj stranici, odaberite Stranica u navigaciji iz menija dobivenog 

desnim klikom miġa na ģeljenu stranicu. Vaģno je napomenuti da ĺe 
stranicu vidjeti samo korisnici koji joj mogu pristupiti, ostalima ĺe biti 

skrivena.  
 

Ukoliko ģelite sakriti stranicu iz navigacije, odaberite opciju Sakrij iz 

navigacije. Korisnici koji imaju p ravo ureĽivanja tog Web sjediġta (ADMIN 

pravo) ĺe ju i dalje moĺi vidjeti. 
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4.8 Kako promijeniti redoslijed u Izborniku predmeta? 

 

 

 
 
Do promjene redoslijeda u Izborniku predmeta moģe se doĺi na dva 

naļina: 
 

¶ otvaranjem menija klikom desnom tipkom miġa na osnovnu stranicu 
(ili neku od veĺ otvorenih stranica) u Izborniku predmeta odlaskom 

na Promijeni redoslijed 

¶ klikom na link Navigacija u administracijskoj traci  

 

 
 
Postupak promjene redoslijeda jednak je promjeni redoslijeda datoteka i 

mapa u repozitor iju. OdreĽenu stranicu je potrebno povuĺi na ģeljeno 
mjesto. Podrģano je kreiranje strukturiranog izbornika. 
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4.9 Kako obrisati stranicu? 

 

 
 

Ukoliko ģelite obrisati stranicu iz sustava, kliknite desnom tipkom miġa na 
stranicu koju ģelite obrisati, te odaberite hōǊƛǑƛ ǎǘǊŀƴƛŎǳ.  

 

4.10  Kako dodati portlete na stranicu?   
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Nakon ġto je nova stranica kreirana, na njoj se ne nalazi niti jedan portlet, 
te je  potrebno dodati ģeljene sadrģaje. Pravo dodavanja imaju korisnici s 

pravom ureĽivanja stranice (ADMIN). U administracijskoj traci potrebno je 
kliknuti na  Portleti . 

 
 

Na ekranu se pojavljuje izgled stranice s trenutno dodanim portletima.  

 

 
 
Crvena i zele na polja oznaļavaju mjesta postavljanja portleta: 

¶ zelena polja ï za portlete koji su postavljeni na pojedinaļnoj stranici 
¶ crvena polja ï za portlete koji su postavljeni opcijom ĂNa svim 

stranicamañ i nalaze se na svim stranicama odreĽenog Web sjediġta 

 

 
 


















































